关于毕业论文材料
	
	内容
	注意事项
	文档要求

	关
于
论
文
	1、 毕业论文纸质文档
	封面内容填写完整
	原件 放入毕业论文档案袋

	
	2、 文献综述报告
	封面内容填写完整
	原件 放入毕业论文档案袋

	
	3、 文献翻译
	封面内容填写完整
	原件 放入毕业论文档案袋

	
	4、 任务书
	日期
导师、学生签名
系主任签名
教学院长签名
学院公章
	原件 放入毕业论文档案袋

	
	5、 中期检查表一
	日期
指导教师、学生签名
	原件 放入毕业论文档案袋

	
	6、 优秀论文摘要
	1000字中文摘要及对应的英文翻译，格式按毕业设计（论文）工作手册中的要求执行。
	原件 放入毕业论文档案袋

	关
于
实
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	七、实习日志
	16篇或以上
（300字以上/篇）
	原件 放入毕业论文档案袋

	
	八、实习报告
	2000字以上，页眉标有姓名学号
	原件 放入毕业论文档案袋

	以上各项的电子文档请打包交指导老师，文件命名格式如：094XXXX姓名.rar
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	九、答辩记录表
	答辩小组老师签名
	原件 放入毕业论文档案袋

	
	10、 评分表
	日期
指导教师签名
评阅人签名
答辩小组负责人签名
系主任签名
教学院长签名
学院公章
	原件 放入毕业论文档案袋

	
	11、 成绩考核表
	教学院长签名
学院公章
	复印件 放入毕业论文档案袋
原件交学院汇总后 放入学生个人档案

	关
于
实
习
	十二、大学生实习情况表
	评语、单位签名盖章
	原件 放入毕业论文档案袋
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